FOKUS HAUSWIRTSCHAFT  |  PRAXISVORLAGE
KOSTENLOSE WORD-VORLAGE
Stellenanzeige in der Hauswirtschaft
Muster zum Anpassen, Kopieren und Veröffentlichen
So nutzt du die Vorlage: Ersetze alle Angaben in eckigen Klammern, streiche unpassende Punkte und ergänze die tatsächlichen Rahmenbedingungen deiner Stelle.
Hauswirtschaftskraft / Hauswirtschafter (m/w/d) in [Ort] - [Vollzeit/Teilzeit]
Wer wir sind
[Name der Einrichtung] begleitet/versorgt [Zielgruppe oder Anzahl der Personen] in [Ort]. In unserem hauswirtschaftlichen Team arbeiten [Anzahl] Mitarbeitende. Uns sind [zum Beispiel verlässliche Abläufe, wertschätzende Zusammenarbeit und eine hohe Versorgungsqualität] wichtig.
Deine Aufgaben
· Du bereitest [Mahlzeiten/Speisenkomponenten] zu und unterstützt bei der Ausgabe.
· Du reinigst und pflegst [konkrete Räume oder Bereiche] nach unseren Hygiene- und Reinigungsplänen.
· Du übernimmst Aufgaben in der Wäsche- und Textilpflege.
· Du kontrollierst Warenbestände und unterstützt bei Bestellung und Lagerung.
· Du dokumentierst ausgeführte Arbeiten und meldest Abweichungen.
· Du arbeitest eng mit [Pflege, Betreuung, Küche oder weiteren Bereichen] zusammen.
Das bringst du mit
· [abgeschlossene Ausbildung als Hauswirtschafter/in oder Berufserfahrung in der Hauswirtschaft]
· zuverlässige, hygienebewusste und selbstständige Arbeitsweise
· wertschätzender Umgang mit [Bewohnern, Gästen, Kindern oder Kunden]
· Bereitschaft zu [konkreten Schichten/Wochenenddiensten, falls erforderlich]
· [Führerschein, Sprachkenntnisse oder weitere zwingende Voraussetzung - nur falls tatsächlich nötig]
Das bieten wir dir
· [unbefristeter/befristeter] Arbeitsvertrag mit [Anzahl] Wochenstunden
· Arbeitszeiten von [Uhrzeit] bis [Uhrzeit] und [konkrete Dienstregelung]
· Vergütung nach [Tarif/Entgeltgruppe] beziehungsweise [Gehaltsrahmen]
· [Anzahl] Urlaubstage
· strukturierte Einarbeitung und feste Ansprechperson
· [Fortbildungen, Zuschläge, Dienstkleidung, Jobticket oder weitere konkrete Vorteile]
So bewirbst du dich
Sende deinen Lebenslauf bis zum [Datum] an [E-Mail-Adresse] oder nutze [Bewerbungslink]. Ein Anschreiben ist [nicht] erforderlich. Bei Fragen erreichst du [Name] unter [Telefonnummer]. Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen.
Ansprechperson: [Name]  |  Telefon: [Telefonnummer]  |  E-Mail: [E-Mail-Adresse]


Checkliste vor der Veröffentlichung
Prüfe die Anzeige noch einmal aus Sicht einer interessierten Person:
· Die Berufsbezeichnung passt zur tatsächlichen Qualifikation und ist inklusiv formuliert.
· Die wichtigsten Aufgaben bilden den echten Arbeitsplatz ab.
· Muss- und Kann-Anforderungen sind klar getrennt.
· Arbeitszeiten, Schichten und Wochenenddienste sind konkret beschrieben.
· Stundenumfang, Vertragsdauer, Arbeitsort und Starttermin sind genannt.
· Vergütung, Tarif oder Entgeltgruppe sind nach Möglichkeit angegeben.
· Vorteile sind konkret statt mit allgemeinen Werbesätzen beschrieben.
· Ansprechperson, Bewerbungsweg und benötigte Unterlagen sind eindeutig.
· Text und Bilder sind diskriminierungsfrei und wertschätzend gestaltet.
· Die fertige Anzeige wurde bei rechtlichen Unsicherheiten fachkundig geprüft.
Formulierungshilfen
	Wenig konkret
	Besser und nachvollziehbar

	flexible Arbeitszeiten
	Frühdienst von [Uhrzeit] bis [Uhrzeit]; Dienst an [jedem zweiten Wochenende]

	attraktive Vergütung
	Vergütung nach [Tarif/Entgeltgruppe] beziehungsweise [Gehaltsrahmen]

	abwechslungsreiche Aufgaben
	konkrete Tätigkeiten in [Reinigung, Küche, Wäschepflege und Warenwirtschaft]

	gute Einarbeitung
	[Anzahl] Einarbeitungstage mit fester Ansprechperson und Hygieneunterweisung


Rechtlicher Hinweis: Die Vorlage bietet eine allgemeine Orientierung und ersetzt keine rechtliche Beratung. Passe Auswahlkriterien ausschließlich an die tatsächlichen Anforderungen der Stelle an.
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